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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REASIGNACIÓN DE EQUIPO Y DISPOSITIVO SENA 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, 17 de 
febrero de 2026 

HORA INICIO: 
04:30 p.m. 

HORA FIN: 
05:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de líderes - CIMM 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: 
Regional Boyacá/Centro Industrial 
de Mantenimiento y Manufactura 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Reasignación de equipo y dispositivo Sena a Lisset Alexandra Cárdenas Pérez. 
2. Verificación de funcionamiento del equipo y dispositivo recibido. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Realizar reasignación de equipo y dispositivo SENA a Lisset Alexandra Cárdenas Pérez. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El dinamizador del proceso GECCL Nicolás Cáncharo Torres identificado con cédula de 
ciudadanía N° 1.099.218.014 con el propósito de dotar a la evaluadora de herramientas que 
le permitan realizar las pruebas de conocimiento, desempeño y producto con eficiencia y 
superar inconvenientes que se puedan presentar en su presentación y en la recolección de las 
respectivas evidencias; realiza la reasignación de equipo y dispositivo SENA a la contratista 
Lisset Alexandra Cárdenas Pérez identificada con cédula de ciudadanía N° 46.376.334 de 
Sogamoso-CO1.PCCNTR.9135892 del dispositivo identificado con la siguiente descripción: 

   
Placa Serial Modelo Descripción Responsable 

 
95121071104 

 
S/NWWJBB18A04152425 

 
AGS2-W19 

Tableta Huawei, Media 
Pad T5, color negro, 
ROM: 32 gb RAM: 3 gb; 
cargador. 

 
 
Lisset Alexandra 
Cárdenas Pérez  
CC: 46.376.334  

95141023843 
 

S/N# 5CD84411VD 
 

HP ProBook 
455 G5 

Computador portátil HP 
con cargador placa 
95141023843. 

 
 
   Se debe realizar el traspaso formal en el aplicativo miinventario.sena.edu.co 
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CONCLUSIONES 
1. La contratista recibe el equipo y dispositivo a satisfacción revisando su 

correcto funcionamiento. 
2. Se legalizará el traspaso en el aplicativo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 
Realizar el traspaso 

formal de los 
equipos en el 

aplicativo 

 
 

Iniciar trámite al 
reasignar el equipo 

 

 
Nicolás Cáncharo 

Torres 

 

 
Emplear el equipo 

únicamente en 
cumplimiento de las 

obligaciones del 
contrato 

 
 

Durante la vigencia o 
hasta reasignación 

de equipos. 

 
 

Lisett Alexandra 
Cárdenas Pérez 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
 

Nicolás Cáncharo 
Torres 

 
GECCL 

 
SÍ 

 
NINGUNA 

 

 
Lisett Alexandra 
Cárdenas Pérez 

 
GECCL 

 
SÍ 

 
NINGUNA 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
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